Regulamin korzystania z aplikacji Microsoft Teams obowigzujacy
w Szkole Podstawowej z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego nr 10
im. sw. Jadwigi Krélowej Polski

w Rybniku

NAUCZYCIELE:

1.
2.

Aplikacja Teams stuzy tylko i wytgcznie celom edukacyjnym.
Nauczyciele tworzg zespoty z nazwg klasy i swojego przedmiotu np.

a. 2a

b. 5a — historia,

c. 8 b - lekcja wychowawcza.
W odpowiednim zespole znajdujg sie wszyscy uczniowie danej klasy (lub
grupa ucznidow danego przedmiotu), nauczyciel przedmiotu oraz Dyrektor
Szkoty i V-ce Dyrektor Szkoty.
W odpowiednich zespotach nauczyciele planujg spotkania tylko zgodnie
z obowigzujgcym planem lekcji, ktére widzg uczniowie w zaktadce -
KALENDARZ lub bezposrednio w zaktadce WPISY.
W odpowiednich zespotach zatgczajg materiaty do zdalnej pracy.

a. W folderze ,Materiaty z zaje¢” — pliki do odczytu jako pomoc

dydaktyczna.
b. Poza powyzszym folderem — do indywidulanej pracy — do pobrania dla
ucznidw.

W klasach 1-3 pliki przyjmg nazwe zgodng z dang edukacjg i datg
(np. edukacja polonistyczna - 9 listopad).
W odpowiednich zespotach — WPISY — stuzg do komunikacji pomiedzy danym
nauczycielem z danego przedmiotu a uczniami (rodzicami).
Nauczyciel odczytuje wpisy powitalne ucznidw - co stanowi potwierdzenie
obecnosci ucznia na lekcji. Frekwencje odnotowuje w dzienniku
elektronicznym (nz - obecnosc, - nieobecnosc).
Nauczyciele rozpoczynajg spotkanie o okreslonej w zaplanowanym spotkaniu

godzinie lub ttumaczgc wykonanie zadania w zaktadce WPISY.

10.Zaplanowane spotkanie online (Kalendarz) z danego przedmiotu nie muszg

odbywac sie na kazdej lekcji, ale w miare potrzeb, w celu wyjasnienia nowego

materiatu majgc na uwadze bezpieczenstwo zdrowia uczniow.

11.Kazda lekcja rozpoczyna sie zgodnie z harmonogramem lekcji i przerw (plan

lekcji). W tym czas trwania lekcji online (zorganizowane spotkania -

Kalendarz) nie bedzie krotszy niz 30 minut.



12.Nauczyciele sg dostepni na odpowiednich zespotach zgodnie z planem lekgciji.

13.Jezeli pojawi sie problem z potgczeniem online — w odpowiednim zespole
w zaktadce WPISY — nauczyciel otrzymuje informacje od ucznia o problemie,
ktory stara sie rozwigzac.

14.W sytuacji braku technicznych mozliwosci wigczenia zaplanowanego
spotkania w aplikacji Teams, nauczyciel informuje o tym fakcie ucznidw przy
pomocy dziennika elektronicznego.

15.Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania praw autorskich zaréwno
w odniesieniu do udostepniania materiatéw przesytanych i przygotowanych na

lekcje oraz pozostatych uczestnikow spotkania.

UCZNIOWIE:

1. Aplikacja Teams stuzy tylko i wytgcznie celom edukacyjnym.

2. Uczniowie korzystajg ze swoich kont, utworzonych na podstawie informacji
otrzymanych na poczatku roku szkolnego.

3. Uczniowie nie tworzg prywatnych zespotéow w aplikacji Teams.

4. Jako obrazek profilowy uczniowie pozostawiajg inicjaty, ktore wyswietlajg sie
automatycznie.

5. Korzystajg i wchodzg na odpowiedni zespdt, ktory w nazwie ma dany
przedmiot zgodnie z planem lekcji. Sprawdzajg czy zaplanowano w nim
spotkanie lub czy zamieszczono informacje od nauczyciela uczgcego.

6. Uczen dokonuje wpisu powitalnego - co stanowi potwierdzenie obecnosci
ucznia na lekcji. Frekwencje odnotowana zostaje w dzienniku elektronicznym
(nz - obecnosé, - nieobecnosé). Usprawiedliwianie nieobecnosci - zgodnie ze
Statutem szkoty.

7. W czasie korzystania z aplikacji Teams (czatéw, lekcji online) uczniowie
zachowujg sie z nalezytg kulturg, pamietajg o formach grzecznosciowych.

8. Obowigzuje bezwzgledny zakaz nagrywania lekcji online, wykonywania zdje¢
oraz zrzutdw ekranu zawierajgcych wizerunek nauczycieli i innych uczniéw.

9. Uczniowie nie wykorzystujg aplikacji do celéw rozrywkowych, a takze nie
korzystajg z aplikacji Teams, jak z prywatnego video komunikatora poza
lekcjami online.

10.Uczniowie sg aktywni na Teams w trakcie zajec lekcyjnych i pojawiajg sie na
czatach zespotow zgodnie ze swoim tygodniowym planem lekcji, w tym czasie
uczniowie mogg by¢ aktywni — zadawac pytania, prosi¢ o wyjasnienia, rowniez

w tym czasie nauczyciel przedmiotu jest dla nich dostepny.



11.Uczen moze byC aktywny w aplikacji réwniez po zajeciach lekcyjnych,
np. w celu odsytania zadan domowych, ale powinien mie¢ swiadomosc,
ze nauczyciel odczyta jg nastepnego dnia w godzinach swojej pracy.

12.Uczniowie dotgczajg do lekcji online w aplikacji Teams, wykorzystujgc
zaktadke KALENDARZA lub WPISY (klikajgc przycisk ,dotacz”), nie wczesniej
niz 0 wyznaczonej przez nauczyciela godzinie.

13.Przed dotgczeniem do lekcji online uczeh zobowigzany jest do odpowiedniego
przygotowania do zaje¢ tj. posiadania podrecznika, zeszytu ¢éwiczen/zeszytu
przedmiotowego oraz przyboréw szkolnych.

14.W zaleznosci od specyfiki przedmiotu i uzgodnien z nauczycielem materiatow
plastycznych/materiatow technicznych/stroju gimnastycznego lub innych.

15.Rozpoczecie spotkania dopuszczalne jest jedynie przez nauczyciela, a uczen
majgcy warunki techniczne ma obowigzek do niego dotgczyc.

16.Jezeli pojawi sie problem z potgczeniem online — w odpowiednim zespole
w zaktadce WPISY — uczen moze wpisaé¢ informacje do nauczyciela.

17.W sytuacji braku technicznych mozliwosci wigczenia aplikacji Teams, rodzic
informuje o tym fakcie nauczyciela przy pomocy dziennika elektronicznego.
18.Kazdy uczen biorgcy udziat w wideo lekcji rozpoczyna jg z wytgczonym
mikrofonem, w celu unikniecia chaosu informacyjnego. Mikrofon wigcza
ponownie na prosbe nauczyciela, jesli ten skieruje do niego pytanie. Uczen
moze zasygnalizowac che¢ zabrania gtosu, wykorzystujgc w tym celu okienko
czatu spotkania, nie zaktdcajgc tym samym toku lekcji lub naciskajgc ikonke

podniesionej dtoni.

19.0 zakonczeniu zaje¢ decyduje nauczyciel. Uczniowie konczg potgczenie po
jego wyraznym poleceniu. Nauczyciel kontroluje zakohczenie lekcji zamykajgc
potgczenie, jako ostatni.

20.Uczeh zobowigzany jest do przestrzegania praw autorskich zaréwno
w odniesieniu do udostepniania materiatébw przesytanych i przygotowanych

przez nauczyciela oraz pozostatych uczestnikow spotkania.

Wszystkim uzytkownikom aplikacji Teams oraz ustugi Office 365 przypomina sie,
ze do czynnosci zabronionych w szczegdlnosci naleza:
1. Ujawnianie hasta i dopuszczanie do korzystania z ustugi osob trzecich.
2. Wykorzystywanie ustugi do rozsylania masowych niezamowionych
wiadomosci (spam).
3. Podejmowanie dziatan moggcych zaktocic dziatanie Ustugi Office 365.

4. Udostepnianie tresci objetych prawami autorskimi.



5. Udostepnianie lub przechowywanie tresci zabronionych prawem.
6. Wykorzystywanie Ustugi do rozpowszechniania materiatbw zakazanych

przepisami prawa.

Naruszenie powyzszych zasad moze mieC wptyw na ocene z zachowania

oraz inne konsekwencje wynikajgce z obowigzujgcego Statutu Szkoty.



